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Abstract 
PT Winner Nusantara Jaya Tbk. is the parent company of Winner Group, a 
leading property developer in Indonesia with more than 14 years of 
experience. Winner Group is known as an innovator and initiator of trends 
in the property industry in Batam City. The aim of this research is to analyze 
the filing of outgoing and incoming cash vouchers for PT Winner Nusantara 
Jaya Tbk, Batam City. This research uses a qualitative descriptive approach, 
namely presenting the results of the analysis found regarding the filing of 
outgoing and incoming cash vouchers for PT Winner Nusantara Jaya Tbk, 
Batam City. Data collection was obtained from interviews, observations and 
documentation of respondents and data sources analyzed. The results of the 
analysis show that the outgoing and incoming cash voucher activities of PT 
Winner Nusantara Jaya Tbk Batam City consist of Creating Incoming and 
Outgoing Cash Vouchers for PT Winner Nusantara Jaya Tbk, Printing 
Outgoing and Incoming Cash Vouchers from PT Winner Nusantara Jaya 
Tbk, Combining incoming and outgoing cash vouchers with receipts 
(purchase invoices, tax invoices, checks, proof of purchase and bank 
statements), filing vouchers into folders so as to minimize the error rate in 
preparing vouchers. 
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Perkembangan teknologi dan informasi dimasa kini tentu menjadi tolak ukur 

tersendiri bagi generasi muda untuk lebih meningkatkan kualitas dalam diri sehingga 

mampu bersaing menghadapi kemajuan zaman. Apalagi dalam memasuki dunia kerja, tak 

dapat dipungkiri bahwa sumber daya manusia adalah salah satu aspek yang berperan 

penting dalam kemajuan suatu Perusahaan. Berdasarkan hasil riset yang dilakukan oleh 

McKinsey mengatakan bahwa di tahun 2030 yang akan datang sebanyak 400 sampai 800 

juta pekerjaan baru sebanyak 900 juta pekerjaan. Tentu saja hal ini berkesinambungan pada 

dunia industry yang dimana akan semakin selektif dalam merekrut tenaga kerja sesuai 

kebutuhan Perusahaan. (Ramadania & Aswadi, 2020) 

 Bagi  calon pekerja, teori yang dimiliki bukan lagi hal penting untuk menjadi 

peluang besar diterima pada suatu  Perusahaan, namun kematangan serta keseimbangan 

softkill dan hardskill lah yang akan menjadi pertimbangan Perusahaan untuk menerima 

calon karyawan tersebut. Perusahaan property yang ada di Indonesia tentu saja 

memerlukan tenaga kerja dalam jumlah yang banyak, baik dalam penempatan posisi 

diperusahaan maupun dilapangan.  

Salah satu perusahan property yang sudah cukup lama beroperasi di Indonesia 

adalah PT Winner Nusantara Jaya Tbk merupakan induk perusahaan Winner Group yaitu 

pengembang property terkemuka di Indonesia dengan pengalaman lebih dari 14 tahun. 

Winner Group dikenal sebagai inovator dan penggagas trend di industri property di Kota 

Batam. Dalam beberapa tahun, Winner Group mengembangkan banyak property yang 

menjadi ikon Kota Batam, kawasan Winner Group berkembang menjadi kawasan 

perumahan paling prestisius saat ini di kota Batam. Saat ini, Winner Group memiliki 

portofolio produk properti beragam dan Supermarket Property termasuk kawasan 

pemukiman, gedung perkantoran, apartemen, pengelolaan kawasan, kawasan industri, 

serta pengelolaan sarana olah raga.  

Tahun 2019 tonggak sejarah Winner Group untuk mengembangkannya 

propertynya ke tingkat NASIONAL, pengembangan akan di mulai dari kawasan 
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JABODETABEK. Pengembangan proyek Winner Group pada tahun 2020 memfokuskan 

pada pengembangan skala Kota Mandiri di 5 provinsi, diantaranya Tangerang Smart City, 

Serang Smart City, Palembang Smart City, Gyana Condotel Jakarta, Winner Villa 

Antapani, Bandung dan Vanaya Resort & Spa Bali. Winner Group pada tahun 2022 

menjadi perusahaan public (IPO) guna mempercepat pengembangan proyek skala besar 

seluas 10.000 hektar yang tersebar di 5 provinsi di Indonesia. 

 

KAJIAN TEORITIS 

Dalam suatu Perusahaan laporan keuangan merupakan media yang digunakan 

dalam proses meneliti kondisi Kesehatan yang terdiri dari neraca, perhitungan laba rugi, 

ikhtisar laba yang ditahan, serta laporan posisi keuangan. Dengan banyaknya 

pemberkasan dalam bagian ini tentu saja mengarsipkan dokumen tersebut menjadi hal 

yang sangat diutamakan. (Taufiqurrohman et al., 2021) Pengarsipan dokumen khususnya 

dalam bidang finance/keuangan merupakan hal penting untuk memberikan informasi. 

Tujuan dilakukannya pengarsipan adalah untuk menjaga dokumen historis dari sebuah 

perusahaan atau individu kemudian ditempatkan dalam suatu tempat sehingga 

kedepannya dapat mempermudah pencarian arsip apabila sewaktu-waktu dibutuhkan. 

(Jely Husnita et al., 2020) 

Pada bagian finance/keuangan memiliki berbagai macam pekerjaan, namun saat ini 

focus utama penulis membahas pengarsipan terkait voucher kas keluar dan masuk PT 

Winner Nusantara Jaya Tbk. Kas sendiri merupakan sebuah konsep dana yang memiliki 

manfaat mengapa demikian, karena para investor, kreditor, serta pihak yang berkaitan 

berfokus pada penilaian arus kas di masa yang akan datang. Perusahaan akan 

memanfaatkan kas menganggur dengan menanamkan modal pada investasi jangka 

pendek yang sangat likuid. (Malisa, 2017) Dalam pembukuan untuk memperoleh nota 

pembelian aktiva maka dengan melalui kasir, kemudian dibuatkan voucher pengeluaran 

kas sehingga nantinya dapat dilampirkan pada nota tersebut pencatatan pembukuan dari 
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PT Winner Nusantara Jaya Tbk dilakukan dari Microsoft excel sesuai periode yang telah 

dilaksanakan.(Isnaini et al., 2017) 

Beberapa dokumen yang ada dalam sistem akuntansi kas keluar yaitu cek yang 

berarti surat berisikan perintan dari nasabah kepada bank guna membayar uang kepada 

pemilik cek tersebut, yang kedua invoice merupakan suatu dokumen berisikan tagihan 

yang harus dibayar oleh customer, jumlah tagihannya sangat besar dan disertai surat 

penagihnya, ketiga kwitansi merupakan tanda bukti sebuah pembayaran yang telah 

dilakukan kepada pihak kasir ke pihak kreditur, dan yang terakhir bukti kas keluar 

meurpakan bukti mengenai perusahaan yang telah mengeluarkan uang tunai. Fungsinya 

adalah menyusun laporan keuangan sejumlah nominal yang dicantumkan dalam suatu 

dokumen.(Aini & Yuliastuti, 2021) 

 

METODE PENELITIAN 

Penelitian ini menggunakan pendekatan deskriptif kualitatif dengan menyajikan 

hasil analisis yang telah ditemukan mengenai pengarsipan voucher kas keluar dan masuk 

PT Winner Nusantara Jaya Tbk Kota Batam.  Pengumpulan data yang dilakukan terhadap 

responden dan sumber data dianalisis dengan teknik wawancara, observasi dan 

dokumentasi.   Analisis data  dilakukan dengan deskriptif analisis  yaitu berupa sajian data 

yang diperoleh dari penelitian yang berkaitan dengan pengarsipan voucher kas keluar dan 

masuk PT Winner Nusantara Jaya Tbk Kota Batam. Temuan-temuan mengenai tugas pada 

bagian finance khususnya dalam  pengarsipan voucher kas keluar dan masuk PT Winner 

Nusantara Jaya Tbk Kota Batam menjadi focus utama kajian. Selanjutnya untuk 

memperoleh data yang validitas  dengan sumber kajian yang relevan maka data dilakukan 

dengan Teknik tringulasi.(Kamaruzaman & Asrizal, 2020)  

 

HASIL DAN PEMBAHASAN  
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Dalam pelaksanakaan pekerjaan ini, Penulis ditempatkan pada divisi Finance 

(Keuangan) di  sesuai dengan pekerjaan yang telah Pembimbing lapangan berikan. Dalam 

praktiknya pada divisi Admin Finance (keuangan) focus dari pekerjaan pada posisi ini 

adalah membuat pembukuan dan laporan keuangan, membuat arsip, melakukan transaksi 

keuangan perusahaan dan melakukan pencatatan transaksi yang akurat, serta memantau 

dan melakukan pembayaran kepada pemasok.(Kamaruzaman, 2023) Untuk  lebih 

terperinci lagi terkait hasil analisis tentang pengarsipan   voucher kas keluar dan masuk 

PT Winner Nusantara Jaya Tbk Kota Batam sebagai berikut: 

Membuat Voucher Kas Masuk dan Keluar PT Winner Nusantara Jaya Tbk 

 Dalam pelaksanaan pekerjaan ini, penulis diberi tugas untuk membuat voucher 

kas masuk dan keluar dari PT Winner Nusantara Jaya Tbk yang dimulai pada Periode 

Februari 2023 hingga Mei 2023.  Pencatatan voucher kas masuk dan keluar diperoleh dari 

buku kas  PT. Winner Nusantara Jaya Tbk dalam bentuk excel, voucher yang dibuat 

sangatlah beragam, sesuai dengan pemasukan maupun pengeluaran dari Perusahaan pada 

periode tersebut. Berikut ini adalah contoh buku kas PT Winner Nusantara Jaya Tbk 

periode 2023 yang terdapat pada gambar Keterangan pada gambar 13 merupakan 

beberapa rincian kas masuk dari PT Winner Nusantara Jaya Tbk seperti kas pengembalian 

peminjaman dana dari anak PT seperti PT Kaliban Bangun Indonesia, PT Gosyen Indo 

Asia, dan lain-lain).  

Mencetak Voucher Kas Keluar dan Masuk dari PT Winner Nusantara Jaya Tbk 

Pekerjaan penulis selanjutnya adalah mencetak voucher kas keluar dan masuk tersebut 

sehingga menjadi hardfile. Voucher yang sudah penulis cetak melalui aplikasi excel pada 

PT Winner Nusantara Jaya Tbk, dalam satu periode, jumlah voucher yang dibuat mencapai 

ratusan lembar. 

Menggabungkan voucher kas masuk dan keluar dengan nota (faktur pembelian, faktur 

pajak, cek, bukti pembelian dan rekening koran)  
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 Pekerjaan selanjutnya yang dilakukan oleh penulis adalah menggabungkan 

seluruh voucher kas keluar dan masuk yang sudah dicetak dengan nota atau bukti yang 

sesuai baik itu berupa faktur pembelian, cek, bukti pembelian, maupun segala bukti 

transaksi yang dilakukan oleh PT Winner Nusantara Jaya Tbk. Penulis harus 

menggabungkan nota yang sesuai dan tepat agar pencatatan yang dilakukan semakin 

valid.   

Mengarsipkan Voucher Kedalam Folder 

 Pada pekerjaan ini, penulis ditugaskan untuk mengarsipkan seluruh voucher kas 

keluar dan masuk bersama nota atau bukti transaksi yang telah PT Winner Nusantara Jaya 

Tbk lakukan. Tahapan ini merupakan bagian akhir dari pengerjaan voucher. penulis 

mengarsipkan gabungan voucher dan nota kedalam folder yang sudah disediakan, 

kemudian setelahnya folder tersebut penulis susun kedalam kardus untuk diperiksa lebih 

lanjut oleh bagian admin finance. 

Berdasarkan hasil deskripsi kegiatan dari pekerjaan yang penulis lakukan, terdapat 

kesinambungan dengan jurusan penulis yaitu Manajemen Bisnis Syari’ah yang 

didalamnya mencakup segala kegiatan sesuai dengan Perintah Allah SWT, sebagaimana 

firman-Nya: 

 

اا ياَ  ي ُّهَ يناَ أَ لَّذِ واا ا نُ اا آمَ ذَ ماْ إِ تُ  ْ ن  َ ي ا دَ ن ا تَ يْ دَ لَىا بِ ل ا إِ جَ ىا أَ مًّ سَ وهاُ مُ بُ  ُ ت اكْ ا فَ  ۚ بْا  تُ كْ يَ لْ ماْ وَ كُ نَ  ْ ي  َ ب ا ب اتِ لِا كَ دْ عَ لْ ۚ ا بِِ ب ا يََْباَ وَلَا  اتِ  كَ

ناْ باَ أَ تُ كْ اا يَ مَ هاُ كَ لَّمَ ا اللَّّاُ عَ  ۚ بْا  تُ كْ يَ لْ  َ لِا ف لِ مْ يُ لْ يا وَ لَّذِ هاِ ا يْ لَ تَّقِا الَْْقُّا عَ  َ ي لْ ساْ وَلَا رَبَّهاُ اللَّّاَ وَ خَ بْ  َ هاُ ي نْ اا مِ ئً  ْ ي ا شَ  ۚ ناْ  إِ اناَ فَ يا كَ لَّذِ  ا

هاِ يْ لَ اا الَْْقُّا عَ يهً فِ واْ سَ اا أَ فً ي عِ واْ ضَ يعاُ لَا أَ طِ تَ سْ ناْ يَ واَ يُُِلَّا أَ لاْ هُ لِ مْ يُ لْ  َ يُّهاُ ف لِ لِا وَ دْ عَ لْ ا بِِ  ۚ واا  دُ هِ شْ تَ سْ ناِ وَا يْ دَ ي هِ ناْ شَ ماْ مِ كُ لِ ا ۚ ا رِجَ  

ناْ إِ وناَ لاَْ فَ كُ يْاِ يَ لَ ل ا رَجُ رَجُ ناِ فَ  تََ رَأَ مْ وْناَ مَِِّناْ وَا رْضَ  َ ناَ ت اءاِ مِ دَ هَ ناْ الشُّ لَّا أَ ضِ اهَُُاا تَ دَ حْ راَ إِ ذَكِ  تُ  َ اهَُُاا ف دَ حْ رَىىا إِ ا الُْْخْ  ۚ  يََْباَ وَلَا 

اءاُ دَ هَ اا الشُّ ذَ اا إِ واا مَ عُ ا دُ  ۚ واا وَلَا  مُ أَ سْ ناْ تَ وهاُ أَ بُ  ُ ت كْ يًراا تَ غِ واْ صَ يًراا أَ بِ لَىا كَ هاِ إِ لِ جَ ا أَ  ۚ ماْ  كُ لِ طاُ ذىَ سَ قْ داَ أَ نْ وَماُ اللَّّاِ عِ  ْ ق ةاِ وَأَ دَ ا هَ لشَّ  لِ

نَىا دْ لَّا وَأَ واا أَ بُ رْتََ  َ ۚ ا ت لَّا  ناْ إِ وناَ أَ كُ رَةاً تَِِارَةاً تَ اضِ يرُونَََاا حَ دِ ماْ تُ كُ نَ  ْ ي  َ ساَ ب يْ لَ  َ ماْ ف كُ يْ لَ اح ا عَ نَ لَّا جُ اا أَ وهَ بُ  ُ ت كْ ا تَ  ۚ واا  دُ هِ شْ اا وَأَ ذَ  إِ
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ماْ تُ عْ  َ ي ا بَ  َ ۚ ا ت ارَّا وَلَا  ضَ ب ا يُ اتِ يد ا وَلَا كَ هِ ۚ ا شَ ناْ  إِ واا وَ لُ عَ فْ  َ نَّهاُ ت إِ وق ا فَ سُ ماْ فُ كُ ۚ ا بِ واا  قُ ت َّ ا اللَّّاَ وَا  ۚ ماُ  كُ مُ لِ  عَ  ُ ي ۚ ا اللَّّاُ وَ ل اِ وَاللَّّاُ  كُ  بِ

ء ا يْ يم ا شَ لِ  عَ

“Hai orang-orang yang beriman, apabila kamu bermu'amalah tidak secara tunai untuk waktu yang 

ditentukan, hendaklah kamu menuliskannya. Dan hendaklah seorang penulis di antara kamu 

menuliskannya dengan benar. Dan janganlah penulis enggan menuliskannya sebagaimana Allah 

mengajarkannya, meka hendaklah ia menulis, dan hendaklah orang yang berhutang itu 

mengimlakkan (apa yang akan ditulis itu), dan hendaklah ia bertakwa kepada Allah Tuhannya, dan 

janganlah ia mengurangi sedikitpun daripada hutangnya. Jika yang berhutang itu orang yang 

lemah akalnya atau lemah (keadaannya) atau dia sendiri tidak mampu mengimlakkan, maka 

hendaklah walinya mengimlakkan dengan jujur. Dan persaksikanlah dengan dua orang saksi dari 

orang-orang lelaki (di antaramu). Jika tak ada dua oang lelaki, maka (boleh) seorang lelaki dan dua 

orang perempuan dari saksi-saksi yang kamu ridhai, supaya jika seorang lupa maka yang seorang 

mengingatkannya. Janganlah saksi-saksi itu enggan (memberi keterangan) apabila mereka 

dipanggil; dan janganlah kamu jemu menulis hutang itu, baik kecil maupun besar sampai batas 

waktu membayarnya. Yang demikian itu, lebih adil di sisi Allah dan lebih menguatkan persaksian 

dan lebih dekat kepada tidak (menimbulkan) keraguanmu. (Tulislah mu'amalahmu itu), kecuali jika 

mu'amalah itu perdagangan tunai yang kamu jalankan di antara kamu, maka tidak ada dosa bagi 

kamu, (jika) kamu tidak menulisnya. Dan persaksikanlah apabila kamu berjual beli; dan janganlah 

penulis dan saksi saling sulit menyulitkan. Jika kamu lakukan (yang demikian), maka sesungguhnya 

hal itu adalah suatu kefasikan pada dirimu. Dan bertakwalah kepada Allah; Allah mengajarmu; dan 

Allah Maha Mengetahui segala sesuatu.”(Q.S Al-Baqarah 2:282) 

Dari ayat tersebut tentu sudah sangat jelas bahwa pencatatan dalam sebuah 

transaksi merupakan suatu yang dianjurkan oleh Allah SWT sehingga dapat 

dipertanggung jawabkan kebenarannya.  

 
KESIMPULAN DAN SARAN 
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 Dalam dunia akuntansi pengertian dari voucher adalah suatu pertanyaan tertulis 

yang mana fungsinya sebagai alat untuk mengkonfirmasi adanya suatu transaksi 

keuangan, voucher juga sering dikenal dengan bukti transaksi keuangan. Bentuk dari 

voucher ini sangatlah beragam dapat berupa memo tunai, tanda terima, cek, slip 

pembayaran, nota debet, faktur, dan nota kredit, voucher yang dibuat berdasarkan 

pengeluaran dan pemasukan dari perusahaan yang kemudian dibuat pencatatan. Selain 

dari perusahaan induk yaitu PT Winner Nusantara Jaya Tbk, pengarsipan voucher kas 

keluar dan masuk juga dilakukan untuk anak Perusahaan. Dengan tersusunnya 

pengarsipan voucher untuk setiap PT tentu akan memudahkan pencatatan akuntansi 

khususnya bulan Februari – Mei 2023 serta dapat teruji validasinya sebagai bukti 

pengeluaran dan pemasukan perusahaan 
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